CONSULTA PREVIA 06/2022

AQUISICAO DE SERVICO DE CONTABILISTA CERTIFICADO PARA
A AMBIFARO — GESTAO DE EQUIPAMENTOS MUNICIPAIS E.M.

CONVITE

FEVEREIRO 2022




@) AMBIEARO

GESTAO DE EQUIPAMENTOS MUNICIPAIS, E.M.

Artigo 12. OBJETO DO CONCURSO

1. O presente procedimento tem por objeto a celebracdo de um contrato para A AQUISICAO DO
SERVICO DE CONTABILISTA CERTIFICADO PARA A AMBIFARO — GESTAO DE EQUIPAMENTO MUNICIPAIS E.M, a
adjudicar no ambito de abertura de procedimento de “Consulta Prévia”.

2. Serd conduzido segundo o estabelecido pelo Codigo dos Contratos Publicos (adiante sé CCP)
publicado em anexo ao Decreto-Lei n2 18/2008 de 29 de Janeiro, republicado pelo Decreto-Lei
n.2 111-B/2017, de 31 de agosto e alterado pela Lei n.2 30/202, de 21 de maio.

3. A presente aquisicdo de servicos encontra-se classificada no vocabuldrio comum para os
contratos publicos (CPV) instituido pelo Regulamento (CE) n.2 2195/2002, do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 5 de novembro de 2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.2
2151/2003, da Comissdo, de 16 de dezembro de 2003, e pelo Regulamento (CE) n.2213/2008,
da Comissdo, de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, n.2 L
74, de 15 de margo de 2008, com o cédigo 79211000-6 designado de servicos de
contabilidade.

Artigo 22. ENTIDADE ADJUDICANTE

1. A entidade adjudicante é a Ambifaro - Gestdo de Equipamentos Municipais E.M., pessoa
coletiva n? 504497782, com sede do Largo Dr. Francisco Sa Carneiro, Edificio do Mercado
Municipal, Piso 2, 8000-151 Faro, com o telefone (+351) 289 897250 e o endereco eletrénico:
geral@ambifaro.pt.

Artigo 32. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR E FUNDAMENTACAO DA ESCOLHA DO
PROCEDIMENTO

1. A abertura deste procedimento foi aprovada em reunido do Conselho de Administracdao da
entidade adjudicante de 25 de fevereiro de 2022, cuja deliberacdo consta na ata n.2539.

2. O fundamento da escolha do procedimento de “Consulta Prévia” reside na necessidade de
garantir a obtencdo de um prego contratual o mais baixo possivel, em face das carateristicas
objetivas dos servicos, objeto do presente procedimento, pelo que s o convite a 3 ou mais
entidades, em contexto concorrencial e no ambito do disposto no artigo 112.2, n2 1 e 114.9, n2
1 do CCP, permite tal finalidade.

Artigo 42. TRAMITAGAO ELETRONICA

O presente procedimento serd integralmente disponibilizado na plataforma eletréonica de
contratacdo publica referida no Artigo 182, devendo relativamente aos documentos e
assinaturas eletrdnicas, ser verificado o disposto no Artigo 199.

Artigo 52. PRAZO PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

A proposta devera ser apresentada até as 16h00 horas do 52 (quinto) dia a contar da data do
envio do convite.
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Artigo 62. PRECO BASE

O preco base para a aquisicdo do servico é de 25.200,00€ (vinte e cinco mil e duzentos euros),
acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

Artigo 72. CRITERIO DE ADJUDICACAO

1. A adjudicacao é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
na modalidade monofator, ao abrigo da alinea b) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP, sendo o prec¢o
0 Unico aspeto da execucdao do contrato a celebrar submetido a concorréncia, uma vez que
qguer o presente convite, quer o respetivo caderno de encargos, definem e caracterizam todos
os restantes elementos necessdrios a execucao e identificacdo do objeto do contrato, sem
prejuizo do critério identificado no nimero seguinte do presente artigo, em caso de empate.

2. Nos termos da alinea c) do n.2 5 do artigo 74.2 do CCP, em caso de empate no valor da
proposta apresentada, sera utilizado como critério de desempate o do sorteio, na presenca de
pessoa habilitada pela entidade concorrente, em dia e hora a marcar pela entidade
adjudicante, de onde serd lavrada uma ata.

Artigo 82. ESCLARECIMENTOS

1. Os pedidos de esclarecimento relativos a boa compreensao e interpretacdao dos elementos
expostos devem ser solicitados através da plataforma eletrénica referida no Artigo 189,
durante o primeiro terco do prazo fixado para apresentacdo das propostas.

2. Os esclarecimentos serdo prestados através da plataforma eletrénica referida no Artigo 189,
até ao fim do segundo ter¢o do prazo fixado para a apresentagao das propostas.

3. Os esclarecimentos sobre as pegas do procedimento podem ser prestados e as retificagdes
das mesmas podem ser efetuadas até ao dia anterior ao prazo fixado para a apresentagdo da
proposta.

4. O 6rgao competente para a decisdao de contratar deve identificar os termos do suprimento
de cada um dos erros e das omissdes aceites.

5. Independentemente do disposto nos numeros anteriores, o drgdo competente para a
decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissées das
pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, até ao dia anterior ao prazo
fixado para a apresentacdo da proposta, ou até ao final do prazo de entrega de proposta,
devendo, neste ultimo caso, atender-se ao disposto no artigo 64.2 do CCP.

6. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissoes
detetados pelos interessados serdo disponibilizados na plataforma eletrdnica utilizada pela
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entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento, sendo todos os interessados
imediatamente notificados desse facto.

7. Os esclarecimentos e as retificacbes fazem parte integrante das pecas do procedimento a
gue dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 92. ERROS E OMISSOES

Os erros e omissdes a que se refere o nimero anterior devem, em tudo a que digam respeito,
cumprir o disposto no Artigo 50.2, n22 do CCP.

Artigo 102. DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

1. A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, deve ser
acompanhada de traducdo devidamente legalizada e em relacdo a qual o concorrente
declare aceitar a sua prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

2. A proposta é composta por:

a)

Declaragdo de aceitacdo do conteddo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o anexo | do CCP e assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar;

Documentos que contenham os atributos e elementos integrantes e essenciais da
proposta, submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos de acordo com os
quais o concorrente se dispde a contratar, designadamente:
i. Descriminagdo do valor da presta¢do do servico mensal e pelo
conjunto dos 36 meses (em numerario e por extenso);

Certidao comercial emitida pela respetiva Conservatdria do Registo Comercial ou
codigo de acesso a certiddo comercial on-line, com a inscrigdo da empresa e todos
os registos em vigor, devidamente atualizada, relativas ao adjudicatario.

Quaisquer outros documentos que os concorrentes possam considerar oportuno
juntar a fim de justificar e contextualizar a sua proposta, nomeadamente, caso
assim o entendam, as justificacGes inerentes a apresentacdo de um preco
anormalmente baixo, segundo o estabelecido no Artigo 71.2, n24 do CCP, se for o
caso.

3. Os documentos indicados no nimero 2 deverdo ser submetidos em formato digital na
plataforma eletrdnica indicada no Artigo 182, cumprindo o disposto no Artigo 199.

4. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, salvo o disposto nos nimeros 2 e 3 do Artigo 58.2 do CCP.

Artigo 112. PROPOSTAS VARIANTES E NAO SUJEICAO A NEGOCIACAO OU EQUIPARADAS

1. Ndo é admissivel a apresentacdo de propostas variantes.
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2. As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociacao.
Artigo 122, MODO DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS
1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na

plataforma eletrénica identificada no Artigo 189.

2. Independentemente de outras formalidades estipuladas pelo CCP e demais legislacdo em
vigor, as propostas devem cumprir o disposto no Artigo 199.

Artigo 132. PRAZO DA OBRIGAGAO DA MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

Os concorrentes ficam obrigados a manter as respetivas propostas por um prazo minimo de 66
dias contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas,
prorrogdveis por iguais periodos de tempo, salvo nos casos em que o concorrente manifeste
vontade em contrdrio na sua proposta.

Artigo 142. EXCLUSAO DE PROPOSTAS

Para além do previsto no CCP e demais legislacdo em vigor, sdo excluidas as propostas:

5. Que ndo cumpram o prazo estabelecido no Artigo 52 do presente convite;

6. Que ndo sejam acompanhadas dos documentos e mengdes referidas no Artigo 102 do
presente convite;

7. Que ndo observem as formalidades do modo de apresentacdo das propostas em geral, e
especifico com o disposto no Artigo 199;

8. Que sejam constituidas por documentos falsos ou nos quais os candidatos prestem
culposamente falsas declaragdes.

Artigo 152. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. No prazo de 3 dias Uteis a contar da notificagdo da decisdo de adjudica¢do devera o
adjudicatdrio remeter os seguintes documentos de habilitagao:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante no anexo Il do CCP;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b) d) e) e i) do Artigo 55.2 do CCP, indicados no Artigo 832-A do mesmo
diploma;

2. O adjudicatario deve apresentar reproducdo dos documentos identificados no numero
anterior diretamente na plataforma eletrénica identificada no Artigo 182.

3. Quando os documentos indicados no nimero 1 se encontrem disponiveis na Internet, em
substituicdo da sua reproducdo pode ser indicado o endereco do sitio eletrénico onde podem
ser consultados, bem como a informagdo necessaria a essa consulta, desde que os referidos
sitio e documentos dele constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.
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4. Para efeitos de consentimento a consulta de informagao nos termos da lei dos documentos
indicados no numero 1, informa-se que o Numero de Identificacdo Fiscal (NIF) é: 504497782, e
o Numero de Identificacdo da Seguranca Social é: 20007416318.

5. Todos os documentos de habilitagdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.

6. A entidade adjudicante pode exigir ao adjudicatdrio, em prazo que fixar para o efeito, a
apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja reproducdo tenha sido apresentada
nos termos do disposto no numero 1.

7. A adjudicacdo caduca nos termos do disposto no artigo 862 do CCP.

8. Nos casos referidos no nimero anterior, sera concedido um prazo de 2 dias Uteis, apés
notificacdo para a supressao das irregularidades detetadas nos documentos apresentados e
que possam levar a caducidade da adjudicacdo nos termos do disposto no artigo 862 do CCP.

Artigo 162. CAUCAO
1. Ndo havera lugar a prestacao de caucao.

2. Nos termos do n.2 3 do Artigo 88.2 do CCP, a entidade adjudicante, se achar conveniente,
pode proceder a retencdo de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar.

Artigo 172. CONTRATO

O contrato sera reduzido a escrito, salvo nos casos de inexigibilidade e dispensa previstos no
Artigo 952 do CCP.

Artigo 182. PLATAFORMA ELETRONICA

1. Para o efeito da tramitacdo eletronica do procedimento serd utilizada a plataforma
“AcinGov” com o enderego eletrénico: www.acingov.pt.

2. 0 acesso a referida plataforma eletrénica é gratuito e permite efetuar a consulta, download
das pecas, inscricdo e participacdo nos procedimentos de contratacdo publica da entidade
adjudicante.

3. Todo o procedimento é desenvolvido através dos meios disponibilizados pela plataforma
eletrénica.

4. Devem ser submetidos a plataforma eletrénica, designadamente, as notificacGes,
comunicac¢Oes, informacdes, pedidos de esclarecimentos, respostas a esclarecimentos,
relatdrios, a pronuncia em audiéncia prévia e os documentos de habilitagao.

5. Para o disposto no nuimero anterior deve ser considerado o estipulado no Artigo 469.2 do
CCP, devem ser efetuadas até as 17:00 horas.

6. Caso os interessados tenham duvidas sobre a utilizacdo da plataforma eletrénica indicada
no numero 1, poderdo recorrer aos servigos técnicos junto da entidade gestora da mesma,
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disponivel nos dias Uteis das 08:30 as 19:00 pelos seguintes contactos: telefone: 707 451 451,
endereco eletrdnico: apoio@www.acingov.pt.

Artigo 192. ASSINATURAS ELETRONICAS

1.Todos os documentos carregados nas plataformas eletrénicas deverdao ser assinados
eletronicamente mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada
emitida por uma entidade certificadora credenciada.

2. A lista das entidades certificadoras credenciadas para emissao das assinaturas mencionadas
no numero anterior pode ser consultada no sitio eletrénico: www.gns.gov.pt .

3. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a
sua funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma um
documento eletrdénico oficial indicando o poder de representacdo e assinatura do assinante,
nomeadamente ata da sociedade concorrente ou procuracao autenticada conferindo poderes
especiais a assinante, consoante os casos.

4. No caso de pessoas singulares, o documento indicado no numero anterior deve ser
acompanhado pela cépia do respetivo documento de identificagdo; no caso de pessoas
coletivas, deve ser acompanhado pelo cddigo de acesso a certiddo permanente ativo para
consulta no sitio eletrénico: www.portaldaempresa.pt.

5. Caso os documentos carregados nas plataformas eletrénicas ndo cumpram o disposto nos
numeros 3 e 4 do presente artigo, poderdo os servicos técnicos da entidade adjudicante
indicar tais lacunas, podendo o concorrente proceder a sanagdo das irregularidades
encontradas, através da juncdo dos documentos em falta que legitimem a intervencdo do
assinante, sob pena de, ainda assim, apods tal notificacdo, tal lacuna se manter, ser a proposta
definitivamente excluida.

Artigo 202. DISPOSICOES GERAIS
1. Em caso de divergéncia, entre o anuncio, o programa de procedimento ou o caderno de

encargos, prevalece sobre quaisquer indicagdes, o constante no caderno de encargos.

2. As normas do programa do concurso prevalecem sobre quaisquer indicagdes constantes dos
anuncios ou da plataforma com elas desconformes, sem prejuizo do disposto no artigo 82
supra do presente convite.

Ambifaro — Gestdo de Equipamentos Municipais E.M.
Largo Dr. Francisco Sa Carneiro, Edificio do Mercado Municipal, Piso 2, 8000-151 Faro
Telefone: 289897250 ¢ geral@ambifaro.pt ¢ www.ambifaro.pt -6-



mailto:geral@ambifaro.pt
http://www.ambifaro.pt/
mailto:apoio@www.acingov.pt
http://www.gns.gov.pt/
https://www.portaldaempresa.pt/CVE/Services/CertidaoPermanente/ConsultaCertidao.aspx

